Dyrektor Ztobka Miejskiego

w Koszalinie

ogtasza nabér na wolne stanowisko ksiegowego w Ztobku Miejskim w Koszalinie

ul. Konstytucji 3 Maja 29

1. Do gtéwnych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezato miedzy

innymi:

terminowe i prawidtowe prowadzenie ewidencji ksiegowej,

dekretacja dokumentdw,

dokonywanie biezgcych i naleznych optat wynikajgcych z biezacego
funkcjonowania,

kontrola  formalno- ksiegowa dowodéw  ksiegowych przed ich
zaksiegowaniem,

biezagca analiza kont rozrachunkowych w zakresie prowadzonych opfat za
Ztobek,

prowadzenie ewidencji srodkéw trwatych,

prowadzenie dokumentaciji i rozliczer kadr i ptac,

prowadzenie dokumentacji zaméwien publicznych.

2. Wymagania niezbedne:

Pracownikiem zatrudnionym na tym stanowisku moze byé osoba, ktéra:

posiada wyksztatcenie wyisze | stopnia o kierunku: ekonomia, finanse
publiczne, rachunkowosé,

posiada co najmniej 3 letnie doswiadczenie zawodowe na podobnym
stanowisku, w tym co najmniej 3 letnie doswiadczenie w administracji
samorzgdowej,

posiada obywatelstwo paristwa cztonkowskiego Unii Europejskiej oraz
obywatelstwo  innych  panistw, ktérym na  podstawie umoéw
migdzynarodowych lub przepiséw prawa wspélnotowego przystuguje prawo
do podjegcia zatrudnienia na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej,

posiada znajomos¢ przepisdw i aktdw prawnych z obszaru finanséw
publicznych (ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ze
zm.), rachunkowosci (ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoéci ze
zm.) oraz aktéw wykonawczych do ustaw, umiejetnos$¢ ich interpretacji oraz
ich wykorzystania do wykonywania zadan,

posiada znajomo$¢ przepiséw i aktéw prawnych z obszaru ochrony danych
osobowych i KPA,

ma petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania w petni z praw
publicznych, ,

posiada stan zdrowia pozwalajagcy na zatrudnienie na stanowisku
urzedniczym,



