dotyczacych funkcjonowania Zlobka,

8) uprzejmosci wobec wspdtpracownikéw, interesantOw oraz przestrzegania etyki
zawodowej,

9) przestrzegania tajemnicy stuzbowe;.

Rozdzial V

Zakresy dzialania i kompetencje

§21

Zastepca dyrektora oddziahu podlega dyrektorowi Ztobka.
1. Zastepca dyrektora kieruje caloksztaltem dziatalnos$ci biezgcej oddziatu w porozumieniu
z dyrektorem Zlobka i jest odpowiedzialny za organizacje pracy w swoim oddziale.
2. Do obowigzkow zastepcy dyrektora nalezy:

organizacja przyje¢ dzieci do ztobka i prowadzenie ich ewidencji,
prowadzenie sprawozdawczosci ztobka,
nadzo6r nad stanem sanitarno- higienicznym ztobka,

czuwanie nad realizacja planéw pracy poszczegélnych grup dzieciecych w
zakresie realizacji ustalonych zaje¢ z dzieémi,

prowadzenie $cistego nadzoru nad bezpieczenstwem dzieci w ztobku,

ukladanie wspélne z intendentem jadtospisow dekadowych, sprawdzanie raportow
zywieniowych oraz wartosci kalorycznych positkéw,

nadzor nad zywieniem dzieci i kontrola jako$ci produktow zywieniowych oraz
kontrola pracy pionu zywienia,

nadzor nad badaniami okresowymi personelu oraz prowadzenie ich ewidencji
zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

organizowanie cyklicznych narad z personelem i realizowanie ustalonych
wnioskow,

prowadzenie okresowych szkolen pracownikéw w zakresie zagadnien
zdrowotnych i wychowawczych,

opracowanie projektow plandw remontowych i inwestycyjnych oddziatu,
prowadzenie spraw zwigzanych z odplatnoscig za pobyt dziecka w zlobku,

biezace prowadzenie spraw kadrowych: ewidencja czasu pracy, wnioskowanie
premii, udzielanie urlopow,

czuwanie nad dyscypling pracy,

realizacja 1 wdrazanie zalecen w zakresie bhp,

prowadzenie ksiag inwentarzowych zgodnie z obowigzujacymi przepisami oraz
ustalanie zgodnosci standw z dziatem ksiggowosci,

prowadzenie $cislego nadzoru nad magazynem zywnosciowym i gospodarczym,
kontrola wewnetrzna ztobka.

Zastepca dyrektora prowadzi nadzor nad stanem technicznym budynku oraz odpowiada za
majatek w nim zgromadzony.

§22

Opiekun w Ztobku odpowiada za bezpieczenstwo, powierzonych wychowankéw oraz za
prawidlowy przebieg procesu opiekunczo- wychowawczego.

§23

Pielegniarka w Ztobku odpowiada za zdrowie oraz profilaktyke zdrowotng .



