REGULAMIN WEWNETRZNY
DLA RODZICOW

Ztobek Miejski
w Koszalinie

Koszalin, wrzesien 2026 r.



ROZDZIAL |
POSTANOWIENIE OGOLNE

§1

1. llekro¢ w niniejszym regulaminie mowa jest o:

1) Regulaminie — rozumie sie przez to Regulamin Wewnetrzny dla Rodzicéw, dotyczacy
wszystkich rodzicéw dzieci aktualnie uczeszczajgcych do Ztobka Miejskiego w Koszalinie.

2) Rodzicach — rozumie sie przez to rodzicow (opiekunéw prawnych), ktérych dzieci
uczeszczajg do Ztobka.

3) Ztobku Miejskim- rozumie sie wszystkie 7 oddziatéw ztobkowych wchodzgcych w strukture
organizacyjna Ztobka Miejskiego w Koszalinie okreslone w zatgczniku nr 1.

4) Z-cy dyrektora oddziatu — osoba kierujgca oddziatem.

5) Dyrektorze Ztobka Miejskiego — osoba zarzgdzajaca zaktadem.

§2

1. Regulamin ustala zasady oraz organizacje wewnetrzng Ztobka w sprawach dotyczacych
bezposrednio lub posrednio rodzicéw (opiekundw prawnych), dzieci uczeszczajgcych do
Ztobka.

§3

1. Ztobek $wiadczy ustugi opiekuiiczo - wychowawcze oraz edukacyjne dla dzieci w wieku od
ukonczenia 20 tygodnia zycia do ukonczenia 3 lat.

2. Zasady przyjeé dzieci do Ztobka okresla Statut Ztobka Miejskiego przyjety na podstawie
Uchwaty Rady Miejskiej w Koszalinie.

84

1. Wysoko$¢é opfaty statej za pobyt dziecka w Ztobku okresla Rada Miejska w Koszalinie w
drodze stosownej Uchwaty.
2. Dzienng stawke zywieniowg okreéla dyrektor Ztobka Miejskiego w granicach okre$lonych
Uchwatg Rady Miejskiej.

§5

Umowy zawierane z rodzicami (opiekunami prawnymi) na $wiadczenie ustug ztobkowych
obejmujg rok Zztobkowy tj. od wrzesnia biezgcego roku do sierpnia nastepnego roku z
wytgczeniem trzytygodniowe] przerwy urlopowe] przypadajgcej na miesigc lipiec lub sierpien
kazdego roku.

§6

1. Postanowienia regulaminu dotyczg wszystkich rodzicéw (opiekundéw prawnych), ktérych
dzieci uczeszczaja do Ztobka (od daty zapisu do rozwigzania umowy).



2. W stanie zagrozenia epidemiologicznego rodzic zobowigzany jest do przestrzegania
wytycznych Gtéwnego Inspektora Sanitarnego, Ministerstwa Rodziny i Polityki Spotecznej oraz
wprowadzonych procedur wewnetrznych Ztobka Miejskiego w Koszalinie.

§7

1. Nadzér nad dziatalnoécig Ztobka Miejskiego sprawuje Prezydent Miasta Koszalina.
2. Administracja Ztobka Miejskiego mieéci sie w Koszalinie przy ul. Morskiej 43.

ROZDZIAL 11
ZASADY CODZIENNEGO PRZYJMOWANIA DZIECI

§8

1. Ztobek czynny jest od poniedziatku do pigtku w godzinach od 63— 16% z wyjgtkiem sobdt,
niedziel oraz dni ustawowo wolnych.

2. Dzieci do Ztobka przyjmowane sg zgodnie ze Statutem Ztobka.

3. Codzienne przyjecia dzieci odbywajg do godz. 8%.

4. Na pisemng prosbe rodzica/opiekuna prawnego Ztobek moze dostosowaé elastycznie 1
godzine pobytu w ramach obowigzujacego 10 godzinnego pobytu w Ztobku w zaleznoéci od
potrzeb rodzicéw (tj: przyprowadzanie dziecka do maksymalnie 1 godziny pdzniej i odbieranie
dziecka do maksymalnie 1 godziny pdzniej).

5. Przyjmujemy dzieci czyste, zdrowe (bez objawdw chorobowych), zadbane, higienicznie i
estetycznie ubrane (tj. codzienna kapiel, zmiana bielizny, krétkie i czyste paznokcie).

6. Przyjmujemy do Ztobka dzieci bez widocznych zmian i objawdw chorobowych typu: zmiany
skdrne, oparzenia, zmiany ropiejace, wrzodziejgce, krwawigce, sgczgce powtoki skérne, ktére
mogg zagrazac bezpieczenstwu zdrowotnemu pozostatych dzieci.

7. Nie przyjmujemy do Ztobka dzieci bedgcych w trakcie leczenia (np. leczenie antybiotykiem
lub innym $rodkiem leczniczym).

8. W Ztobku nie wykonuje sie zadnych zabiegdw i zalecen lekarskich jak réwniez nie podaje sie
zadnych lekéw z wyjatkiem lekdw ratujacych zycie.

9. Dzieci w Ztobku mogg nosi¢ okulary pod warunkiem, ze sa dobrze osadzone

(za uszkodzenia okularéw Ztobek nie ponosi odpowiedzialnosci).

10. Za sprzet ortopedyczny lub inny (tj: szyny, aparaty stuchowe, stuchawki, soczewki itp.),w
ktory zaopatrzone sg dzieci, Ztobek nie ponosi odpowiedzialnosci (uszkodzenia, zgubienia).
11. Ze wzgledu na bezpieczenistwo, dzieci w Ztobku nie moga nosié¢ kolczykdw, pierécionkdw,
koralikéw, spinek i innych ozddb.

12. Wozki nalezy wstawia¢ do wodzkowi lub innym wydzielonym miejscu zabezpieczajac
dodatkowym zapieciem przeciw kradziezowym.

13. Za kradzieze wdézkow nie odpowiadamy.

14. Ubrania dzieci nalezy zostawia¢ w wydzielonych szafkach usytuowanych w szatni
uwzgledniajgc zachowanie utrzymania ich w czystosci i porzadku.

14. Ztobek nie ponosi odpowiedzialnosci za ubrania i inne rzeczy pozostawione w szafkach
oraz grupach dzieciecych.



16. Szafki szatniowe dzieciece stuzg do przechowywania ubran dzieciecych, butéw, pieluch,
chusteczek. Zabrania sie przechowywania innych przedmiotéw typu; produkty spozywcze,
napoje, leki.

17. Po przebytej chorobie dziecka, rodzic (opiekun prawny) przedstawia os$wiadczenie w
formie ustnej lub pisemnej potwierdzajace, ze dziecko jest zdrowe i moze uczeszczaé¢ do
Ztobka.

18. W dniu, w ktérym odbyto sie szczepienie dziecko pozostaje pod opiekg i obserwacjg rodzica
(opiekuna prawnego).

19. Nieobecnosci dziecka w Ztobku nalezy zgtasza¢ niezwiocznie do zastepcy dyrektora
oddziatu lub opiekuna z informacjg o przypuszczalnym okresie nieobecnosci.

20. Rodzice (opiekunowie prawni) informujg personel Ztobka o stanie zdrowia dziecka i jego
zachowaniu w domu.

21. W sytuacjach budzacych niepokdj lub zaobserwowaniu u dziecka urazéw, otar¢, sttuczen
itp. powstatych w warunkach domowych, rodzice (opiekunowie prawni) majg obowigzek
poinformowaé o tym zastepce dyrektora oddziatu lub personel Ztobka i na te okoliczno$é
sporzadzi¢ wspodlnie stosowng notatke.

22. W przypadku widocznych i nagtych objawdéw chorobowych tj. gorgczka, kaszel, katar,
zapalenie spojéwek itp. personel Ztobka moze odmdwié przyjecia dziecka.

23. Rodzice (opiekunowie prawni) informujg zastepce dyrektora oddziatu o wszystkich swoich
zmianach teleadresowych.

24. Jezeli dziecko ma inne niz rodwiesnicy potrzeby, dotyczgce diety, higieny snu, rozwoju
psychomotorycznego i emocjonalnego rodzice (opiekunowie prawni) majg obowigzek
informowad na biezgco personel o takich potrzebach badz zachowaniach dziecka, po to by w
granicach mozliwoéci Ztobka zapewnié optymalne warunki.

25. Osobami do bezposredniego kontaktu z personelem Ztobka s3 rodzice badz opiekunowie
prawni dziecka.

ROZDZIAL 111
WSPOLPRACA Z RODZICAMI

§9

1.Ztobek na podstawie statutu wspétpracuje z rodzicami badz opiekunami prawnymi dziecka
w zakresie:

1) prowadzenia konsultacji i udzielania porad rodzicom w zakresie pracy z dzieckiem i jego
rozwoju, (w przypadku zaobserwowania niepokojgcych zachowan u dziecka — propozycja
kontaktu ze specjalistg),

2) zaangazowania i udzialu rodzicow w przedsiewzieciach wptywajgcych na sposob
funkcjonowania Ztobka poprzez podejmowanie dodatkowych aktywnosci w ramach swoich
umiejetnosci i wolnego czasu,

3) korzystania z wiedzy i pomocy rodzicéw w sprawowaniu opieki w czasie pobytu dziecka w
Ztobku.

2. Wspodtpraca Ztobka z rodzicami badz opiekunami prawnymi dziecka oparta jest o zasade
partnerstwa.



3. Rodzic (opiekun prawny) stosuje sie do zasad i norm spotecznych przyjetych w placéwce
tj. zamykanie za sobg drzwi, korzystanie z domofonu, dbanie o wspdlne bezpieczenstwo
wszystkich dzieci, przestrzeganie rezimu sanitarnego, przestrzeganie prawidtowych zasad
wspotzycia spotecznego.

4. W przypadku podejrzenia przez personel Ztobka zaniedbania dziecka w rodzinie Ztobek jest
zobowigzany powiadomic¢ odpowiednie organy panstwowe tj:. policje, CUS, prokurature, sad.
5. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie kontakt pracownika Ztobka z
rodzicem dziecka (opiekunem prawnym) z prywatnego telefonu pracownika, maila czy innej
aplikacji mobilnej stuzgcej do kontaktu.

6. Ztobek umozliwia korzystanie z zaje¢ dodatkowych, organizowanych na wniosek
rodzicow/opiekunéw prawnych.

7. Za zgoda rodzicéw/opiekunéw prawnych i w porozumieniu z opiekunami Ztobek moze
Swiadczy¢ ustugi zwigzane z fotografowaniem dzieci podczas ich pobytu w placéwce.

ROZDZIAL IV
ZASADY WYDAWANIA DZIECI

§10

1. Ztobek wydaje dzieci osobom petnoletnim, ktérzy ukoriczyli 18 lat.

2. Odbieranie dzieci odbywa sie przez rodzicow (opiekundéw prawnych) lub inne osoby
upowaznione i wskazane pisemnie w zawartej umowie za okazaniem dowodu tozsamosci.

3. Nie wydajemy dzieci osobom, w stosunku do ktérych zachodzi podejrzenie stanu po

spozyciu alkoholu lub srodkéw odurzajgcych

4. Dzieci mozna odbiera¢ ze Ztobka od godz.143°.

5. W szczegdlnych sytuacjach rodzinnych uzgadniamy indywidualny odbiér dziecka majgc na

uwadze jego dobro.

6. W przypadku nieodebrania dziecka ze Ztobka w wyznaczonych godzinach i niemoznosci

skontaktowania sie z rodzicem (opiekunem prawnym) pracownik Ztobka zawiadamia o tym

fakcie policje.

7. Rodzicéw (opiekundéw prawnych) obowigzuje przestrzeganie czasu pracy Ztobka.

ROZDZIAL V
UBIOR DZIECKA

§11

1. Dziecko w Ztobku nosi wtasne ubranko.

2. Dziecko nalezy ubiera¢ w ubranka w miare mozliwosci kolorowe, swobodne nie krepujgce
ruchéw, dostosowane do pory roku i temperatury w pomieszczeniach.

3. Na czas lezakowania kazde dziecko w Ztobku wyposazone jest w osobisty lezak, poduszka,
kotderka.

4. Rodzic zobowigzany jest do zapewnienia dziecku pizamki oraz kompletu poscieli.

5. W przypadku braku wyposazenia dziecka w indywidualng pizamke Ztobek moze wéwczas
zapewnic¢ do spania ztobkowag koszulke, $piochy badz pizame.



6. Rodzice dzieci uczeszczajacych do Ztobka dodatkowo przynosza:

- pieluchy typu pampers,

- ubranie na zmiane (na zapas),

-obuwie na zmiane typu kapcie ze sztywnym zapietkiem (zapewniajgce bezpieczeristwo w
trakcie poruszania sie w salach zabaw),

- nawilzone chusteczki higieniczne,

- chusteczki suche.

ROZDZIAtL VI
OPLATY ZA ZtOBEK

§12

1. Optata stata za pobyt dziecka w Ztobku ustalana jest przez Rade Miejskg w Koszalinie w
drodze stosownej uchwaty Rady Miejskie;.

2. Informacja o obowigzujgcych wysokosciach optat za Ztobek dostepna jest w kazdym
oddziale oraz na bip Ztobka Miejskiego.

3. Miesieczna optata stata nie podlega zwrotowi w przypadku nieobecnosci dziecka w Ztobku,
moze byé pomniejszona o 50 % w przypadku przyjecia dziecka po 15 dniu miesiaca.

4. Organ prowadzacy w sytuacjach nadzwyczajnych (zagrozenie epidemiologiczne) moze
ustanowi¢ dodatkowe przepisy wewnetrzne regulujgce optaty za pobyt dziecka w Ztobku
(zwolnienia z optat).

5. Stawka Zzywieniowa podlega zwrotowi od nastepnego dnia zgtoszonej nieobecnosci,
korygowana jest na biezgco przy sporzgdzaniu miesiecznych list odptatnosci.

6. Zwrotu naleznej optaty za wyzywienie dokonuje na pisemny wniosek rodzica (opiekuna
prawnego) przelewem na wskazane konto bankowe we wniosku nie pdzniej niz 6 miesiecy po
wypisaniu dziecka ze Ztobka.

7. Opfaty za Ztobek pfatne sg z géry do 10 dnia kazdego miesigca na konto bankowe Ztobka tj:
m BANK S.A. 651140 1137 0000 2161 4000 1001.

8.Ztobek wspdtuczestniczy w przekazywaniu dofinansowania dla rodzicow (opiekunéw
prawnych) w ramach Rzagdowego Programu , Aktywnie w ztobku”.

ROZDZIAL VII
UBEZPIECZENIE DZIECI

§13

1. Ubezpieczenie dzieci w Ztobku od nastepstw nieszczesliwych wypadkdw jest dobrowolne.

2. Ztobek na prosbe rodzicéw moze wspétuczestniczy¢ w dobrowolnym ubezpieczeniu dzieci

od nastepstw nieszczesliwych wypadkow.

3. Koszty ewentualnego ubezpieczenia dzieci ponosi rodzic/ opiekun zgodnie z taryfg
Ubezpieczyciela.

4. Rodzice/ opiekunowie prawni moga dobrowolnie przedtozy¢ w Ztobku informacj o
ubezpieczeniu swojego dziecka.



ROZDZIAL VIII
RADA RODZICOW

8§14

1. Ztobek wspiera wszelkie inicjatywy rodzicéw badz opiekunéw prawnych, dziatajgcych
indywidualnie badz wspdlnie, na rzecz dzieci podlegajgcych opiece ztobkowej. Z tej
racji w kazdym oddziale rodzice mogg powotaé ,, Rade Rodzicow”.

2. Rada Rodzicow reprezentuje ogdt rodzcéow badz opiekundw prawnych dzieci
uczeszcajacych do Ztobka.

3. Rada Rodzicow wybierana jest corocznie na pierwszym zebraniu rodzicéw w
gtosowaniu jawnym zwyktg wiekszoscig gtoséw.

4. Rada Rodzicéw uchwala regulamin swojej dzialalnosci, w ktérym okresla tryb pracy.

5. Zastepca dyrektora kierujgcy odziatem Zztobkowym wspdtuczestniczy w biezgcych
dziataniach Rady Rodzicow.

ROZDZIAL IX
POSTANOWIENIA KONCOWE

§15

1. Szczegdtowe ustalenia dotyczace wspdtpracy pomiedzy Ztobkiem a rodzicami badz
opiekunami prawnymi zawiera biezgca umowa.
2. Whnioski, skargi i uwagi przyjmuja:
- zastepcy dyrektora we wszystkich oddziatach w godzinach urzedowania,
- dyrektor Ztobka Miejskiego w Koszalinie w siedzibie zakfadu tj. ul. Morska 43 we wtorki i
czwartki w godz.11-13.

Jolanta Gatan
dyrektor Ztobka Miejskiego
w Koszalinie



Wykaz oddziatéw Ztobka Miejskiego

Lp.

Oddziat Ztobka Miejskiego

Liczba miejsc

Oddziat ,Skrzat”
ul. Lelewela 12
75-450 Koszalin

tel. (094) 343- 67-67

110

Oddziat ,,Maluch”
ul. Jagoszewskiego 6
75-452 Koszalin
tel. (094) 345-16- 99

90

Oddziat ,Jacek i Agatka”
ul. Konstytucji 3 Maja 29
75-823 Koszalin
tel. (094) 342-57-55

100

Oddziat ,Bolek i Lolek”
ul. Mireckiego 3
75-506 Koszalin

tel. (094) 345-47-06

50

Oddziat ,,Akademia Pierwszych Krokow”
ul. Stowianska 1
75- 846 Koszalin
tel. 517-011-790

100

Razem - 450 miejsc




Zarzadzenie Nr 15/2026

Dyrektora Ztobka Miejskiego w Koszalinie z dnia 2 wrze$nia 2026 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu Wewnetrznego dla Rodzicow

Zarzgdzam co nastepuje:

§1

Wprowadzam Regulamin Wewnetrzny dla wszystkich rodzicéw (opiekunéw prawnych),
ktérych dzieci uczeszczajg do podlegtych 5 oddziatow Ztobka Miejskiego na terenie Gminy
Miasta Koszalin.

§2

Rodzice (opiekunowie prawni) dzieci korzystajgcych z ustug opiekuriczo- wychowawczych i
edukacyjnych w wybranym oddziale zobowigzani sg do przestrzegania zapiséw zawarytych w
niniejszym Regulaminie.

§3

Nadzér nad wprowadzeniem i przestrzeganiem Regulaminu powierzam zastepcom dyrektora
w poszczegdlnych oddziatach Ztobka Miejskiego w Koszalinie.

§4

Traci moc Regulamin Wewnetrzny Nr 2/2025 dla Rodzicéw wprowadzony zarzgdzeniem z dnia
07.01.2025 roku.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 17 wrzes$nia 2026 roku.

Jolanta Gatan
dyrektor Ztobka Miejskiego
w Koszalinie



